Утвержден 
Решением Собрания депутатов 
Фировского района 

№ 147 от 15 ноября 2011г

ПЕРЕЧЕНЬ

УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

ФИРОВСКОГО РАЙОНА

Комитет по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям

	Перечень муниципальных услуг
	Правовая основа предоставления муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг
	Орган, предоставляющий услугу, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальных услуг
	Платность услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальных услуг

	Приобретение прав на земельные участки, на которых расположены здания, строения, сооружения


	Ст. 36 Земельного Кодекса РФ


	1. Предоставление кадастрового паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.
	1. Кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
	Платно

	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объектов
	Ст. 30 Земельного Кодекса РФ


	1.Предоставление кадастрового паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.


	1. Кадастровый паспорт зе-мельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
	Платно



	Предоставление земельных участков для строительства  без предварительного согласования места размещения объектов
	Ст. 30 0, Земельного Кодекса РФ


	1.Предоставление кадастрового  паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

2. Предоставление платёжного документа с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение претендентом установленной суммы задатка, залога.
	1. Кадастровый паспорт зе-мельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.
2. Платёжный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение претендентом установленной суммы задатка, залога.
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
Банк
	Платно



	Предоставление земельных участков для жилищного строительства 
	Ст. 30.1. Земельного Кодекса РФ


	1.Предоставление кадастрового  паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

2. Предоставление  платёжного документа с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение претендентом установленной суммы задатка, залога.
	1. Кадастровый  паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.

2. Платёжный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение претендентом установленной суммы
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
Банк
	Платно

Бесплатно

	Предоставление земельных участков для их комплексного освоения в целях жилищного строительства 


	Ст. 30.2. Земельного Кодекса РФ


	1.Предоставление кадастрового паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

2. Предоставление документов, содержащих предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка;

3. Предоставление платёжного документа с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение претендентом установленной суммы задатка, залога.
	1. Кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

2. Документ, содержащий предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проекти-рования в границах земельного участка;

3. Платёжный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение претендентом установленной суммы задатка, залога.
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
Организация ,имеющая право на указание услуг (проектная организация)
Банк

	Платно

Платно

Бесплатно

	Предоставление земельных участков, для целей, не связанных со строительством


	Ст. 34  Земельного Кодекса РФ


	1.Предоставление кадастрового паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.

2. Заверение  копий  учредительных документов и свидетельств о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц – для юридических лиц, 
3.Заверение копии выписки из единого государственного реестра индивиду-альных предпринимателей и свидетельства о государственной регистрации предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридического лица - для индивидуальных предпринимателей


	1. Кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.

2. Заверенные копии  учредительных документов и свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц – для юридических лиц,
3. Заверенные копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и свиде-тельство о государственной реггистрации предпринимателя, осуществляющего свою деятельность без образования юридического лица - для индивидуальных предпринимателей
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
Нотариус
Нотариус
	Платно
Платно

Платно

	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком


	Ст. 45 Земельного Кодекса РФ
	1.Предоставление кадастрового паспорта земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);


	1. Кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового пас-порта земельного участка)

	ФГУ «Земельная кадастровая палата»

	Платно



	Прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком


	Ст. 45 Земельного Кодекса РФ
	1.Предоставление кадастрового паспорта земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка);


	1. Кадастровый паспорт зе-мельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта земельного участка)
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»

	Платно



	Прекращение права аренды земельным участком
	Ст. 46 Земельного Кодекса РФ


	1.Предоставление кадастрового паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

	1. Кадастрового паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»

	Платно


	Перезаключение договора аренды земельного участка
	
	1.Предоставление кадастрового паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

2. Предоставление кадастрового паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства  


	1. Кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

2. Кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства

	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
ГУП Тверской области «Тверское областное бюро технической инвентаризации»
	Платно
Платно

	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	Ст. 20 Земельного Кодекса РФ
	1. Предоставление кадастрового паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.
	1. Кадастровый паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»

	Платно


	Предоставление земельного участка в безвозмездного (срочного) пользование
	Ст.24,36 Земельного Кодекса РФ
	1. Предоставление кадастрового  паспорта земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.
	1. Кадастровый  паспорт земельного участка, в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости.
	ФГУ «Земельная кадастровая палата»
	Платно



	Утверждение схем расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	
	Получение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории
	Схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории
	
	Платно

	Предоставление в собственность муниципального имущества (Организация приватизации муниципального имущества)
	подпункт 3 пункта 1 ст. 15 № 131-ФЗ
	1. Предоставление технической документации на объекты недвижимого имущества (технический паспорт здания, строения, сооружения, кадастровый паспорта здания, строения, сооружения);

2. Предоставление справки об отсутствии ранее приватизированного жилья.
3 Заверение согласия об отказе в приватизации граждан, не желающих по каким-либо причинам участвовать в приватизации

4. Предоставление разрешения органов опеки и попечительства на приватизацию жилья, если в нем зарегистрированы только несовершеннолетние;

5. Предоставление справки от балансодержателя о согласии на приватизацию;
6.Предоставление справки об отсутствии задолженности по коммунальным услугам;
7. Заверение копий учредительных документов;

8. Заверение копии  свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица; 

9. Заверение копии  свидетельства о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя;
10. Заверение копии   свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей); 
11. Заверенная копии   свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);
12. Предоставление платёжного  документа с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение претендентом установленной суммы задатка
13. Предоставление доверенности на осуществление действий от имени заявителя, заверенная печатью или подписанная руководителем заявителя, либо нотариально заверенная копия такой  доверенности (или нотариальная доверенность)


	1. Техническая  документация на объекты недвижимого имущества (технический паспорт здания, строения, сооружения, кадастровый паспорт здания, строения, сооружения).
2.Справка об отсутствии ранее приватизированного жилья.

3.Заверенное согласие об отказе в приватизации граждан, не желающих по каким-либо причинам участвовать в приватизации

4. Разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилья, если в нем зарегистрированы только несовершеннолетние.

5. Справка от балансодержателя о согласии на приватизацию;
6. Справка об отсутствии задолженности;

7.  Заверенные копии учредительных документов;

8. Заверенная копия  свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица; 
9. Заверенная копия  свидетельства о постановке на учет в налоговом органе индивидуального предпринимателя
10. Заверенная копия   свидетельства о госу-дарственной регистрации фи-зического лица в качестве ин-дииидуального предприни-мателя (для индивидуальных предпринимателей)
11. Заверенная копия   свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

12. Платёжный  документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение претендентом установленной суммы задатка
13. Доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенная печатью или подписанная руководителем заявителя, либо нотариально заверенная копия такой  доверенности (или нотариальная доверенность)
	ГУП Тверской области «Тверское областное бюро технической инвентаризации»
ГУП Тверской области «Тверское областное бюро технической инвентаризации»
Нотариус
Территориальный отдел социальной защиты населения Фировского района Тверской области
Балансосодержатель

Организация предоставляющая коммунальные услуги по данному жилому помещению
Нотариус
Нотариус
Нотариус
Нотариус
Нотариус
Банк

Нотариус
	Платно
Бесплатно

Платно
Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно
Платно

Платно

Платно

Платно

Платно

Бесплатно

Платно

	Выдача разрешения на списание имущества
	подпункт 3 пункта 1 ст. 15 № 131-ФЗ
	1. Предоставление технического заключения независимого эксперта о состоянии объектов основных средств (документ, подтверждающий причины преждевременного выхода из строя объектов основных средств);

2. Предоставление копий документов подтверждающих внесение сумм, вырученных от реализации материалов и запасных частей, полученных от разборки основных средств, подлежащих списанию.
	1. Техническое заключение независимого эксперта о состоянии объектов основных средств (документ, подтверждающий причины преждевременного выхода из строя объектов основных средств)
2. Копии  документов подтверждающих внесение сумм, вырученных от реализации материалов и запасных частей, полученных от разборки основных средств, подлежащих списанию. 
	Независимый эксперт

Банк
	Платно

Бесплатно

	Осуществление деятельности по возврату (зачету) излишне (неверно) уплаченной суммы арендной платы
	подпункт 3 пункта 1 ст. 15 № 131-ФЗ
	1. Предоставление копии платежного документа с отметкой банка (кредитной организации) об оплате
	1. Копия платежного документа с отметкой банка (кредитной организации) об оплате
	Банк
	Бесплатно


 Отдел культуры
	Перечень муниципальных услуг
	Правовая основа предоставления муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг
	Орган, предоставляющий услугу, которая является необходимой и обязательной  для предоставления муниципальных услуг
	Платность услуги, которая является необходимой и обязательной  для предоставления муниципальных услуг

	1.  Постановка молодых семей на очередь  по программе «Обеспечение жильем молодых семей».
	Постановление Правительства РФ от 17.12.2010г № 1050 «О Федеральной целевой программе «Жилище на 2011-2015г»»
	1. Предоставление справки о наличии или отсутствии в собственности жилого помещения всех членов семьи

2. Предоставление справки о доходах.


	1. Справка о наличии или отсутствии в собственности жилого помещения всех членов семьи

2. Справка о проживающих в данном помещении


	ГУП Тверской области
«Тверское бюро технической инвентаризации ( до 1999г)

С места работы

	Платно
Бесплатно




Отдел архитектуры и градостроительства
	Перечень муниципальных услуг
	Правовая основа предоставления муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг
	Орган, предоставляющий услугу, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Платность услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги

	1. Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Жилищный Кодекса РФ, ст. 25-28
	1. Предоставление проекта переустройства или перепланировки.
2. Предоставление технического паспорт переустраиваемого или перепланируемого жилого помещения

3. Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя

	1. Проект переустройства или перепланировки.
2. Технический паспорт переустраиваемого или перепланируемого жилого помещения
3 Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя

	Проектная организация имеющая допуск на выполнение проектных работ
ГУП Тверской области
«Тверское бюро технической инвентаризации
	Платно
Платно

	2. Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	Жилищный Кодекс РФ, ст. 22-24
	1. План переводимого помещения с его техническим описанием

2. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства или перепланировки
	1. План переводимого помещения с его техническим описанием

2. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства или перепланировки
	Проектная организация имеющая допуск на выполнение проектных работ

	Платно

	3. Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства 
	Градостроительный кодекс РФ, ст. 51
	1 Предоставление градо-строительного плана земельного участка
2. Предоставление проектной документации
3. Предоставление положительного заключения гос. экспертизы (если требуется)
4. Предоставление разре-шения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства
5. Предоставление согласия всех правообладателей объекта кап. строительства в случае реконструкции объекта
	1. Градостроительный план земельного участка

2. Проектная документация

3. Заключение гос. экспертизы

4. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства.
5.Протокол.

	Проектная организация имеющая допуск на выполнение проектных работ

Проектная организация имеющая допуск на выполнение проектных работ

Организация имеющая лицензию
Комиссия по разработке правил землепользования и застройке


	Платно
Платно

Платно

Платно

Бесплатно



	4. Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	Градостроительный кодекс РФ, ст. 55
	1. Предоставление градостроительного плана земельного участка
2.Предоставление схемы, отображающей располо-жение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, располо-жение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную органи-зацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство. 
3. Предоставление заклю-чения органа госу-дарственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осущест-вление государственного строительного надзора).
	1. Градостроительный план земельного участка
2.Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, располо-жение сетей инженерно – технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство. 
3. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора).

	Проектная организация имеющая допуск на выполнение проектных работ


	Платно

	5. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций
	ФЗ от 13.03.2006г № 38-ФЗ «О рекламе».

Решение Собрания депутатов Фировского района от 21.05.2009 № 23 «Об утверждении положения о распространении наружной рекламы на территории Фировского района
	1. Предоставление документов, подтвержда-ющих оплату госпошлины


	1. Квитанция, подтвержда-ющие оплату госпошлины


	Банк

	бесплатно


